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ZAPYTANIE OFERTOWE

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja, aranzacja i obstuga zgrupowan tanecznych w
projekcie ,,...w kregu tanca...2026”, finansowanym przez PFRON oraz ARTBALE Stowarzyszenie, w
zakresie zapewnienia ustug hotelowych, gastronomiczno-restauracyjnych oraz dostepnosci 4 sal
szkoleniowych, ktére postuzg do organizacji zajec¢ tanecznych, mindfulness, spotkan
multimedialnych z filmem tanca, spotkan z pedagogiem/psychologiem/mediatorem oraz pokazu
finatowego. Jedna z sal powinna mdéc pomiesci¢ wszystkich uczestnikéw zgrupowania czyli okoto
45-50 oséb.

Zgrupowania organizowane w terminach:

13-17.04.2026; 20-24.04.2026; 11-15.05.2026; 18-22.05.2026; 25-29.05.1026; 8-12.06.2026; 14-
18.09.2026; 21-25.09.2026; 5-9.10.2026; 12-16.10.2026; 19-23.10.2026; 23-27.11.2026; 30.11-
4.12.2026.

na terenie wojewddztwa mazowieckiego w odlegtosci do 50 km od centrum Warszawy.

2. Uczestnicy zgrupowania:
1. Liczba uczestnikdw na kazdym zgrupowaniu szacowana przez Zamawiajgcego: ok. 45 osdb.

2. Na jednym zgrupowaniu bedga 4 grupy, z ktdrych kazda sktada sie z 8 oséb z
niepetnosprawnosciami i 2 opiekundéw oraz ok. 5 oséb kadry.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce najpdzniej na 7 dni roboczych przed datg
wydarzenia o ostatecznej liczbie uczestnikéw zgrupowania.

3. Organizacja zgrupowania:

Organizatorem zgrupowan, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, jest ARTBALE Stowarzyszenie
Rozwoju Edukacji Kulturalnej i Sztuki, z siedzibg w Legionowie, 05-120 Legionowo ul. Hetmarska
10, lok. 13.
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» Terminy realizacji zgrupowan:

13-17.04.2026; 20-24.04.2026; 11-15.05.2026; 18-22.05.2026; 25-29.05.1026; 8-12.06.2026; 14-
18.09.2026; 21-25.09.2026; 5-9.10.2026; 12-16.10.2026; 19-23.10.2026; 23-27.11.2026; 30.11-
4.12.2026.

* Miejsce: okolice Warszawy (do 50 km od centrum miasta), preferowane tereny na pétnoc od

Warszawy.
1. Obiekt hotelarski zlokalizowany na terenie wojewddztwa mazowieckiego.
2. Obiekt hotelarski powinien posiada¢ kompleksowg infrastrukture techniczng wraz z

niezbednym wyposazeniem umozliwiajgcym realizacje zgrupowan.

3. Miejsce zakwaterowania wszystkich uczestnikdw spotkania i serwowania positkdéw musza
znajdowac sie w tym samym obiekcie hotelowym.

4. Obiekt hotelarski powinien posiada¢ min. 4 sale szkoleniowe, z ktérych 3 moga by¢
wykorzystane w ramach zajec¢ tanecznych, a 1 jako sala do spotkan z
pedagogiem/psychologiem/mediatorem.

5. Obiekt hotelarski musi posiadac parking na potrzeby uczestnikéw wydarzenia.

6. Obiekt hotelarski musi by¢ usytuowany w obrebie lasu lub innego terenu zielonego.
7. Obiekt hotelarski musi posiadac teren rekreacyjny w postaci placu zabaw i boiska.
8. Obiekt hotelarski musi by¢ dostepny dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

= Ramowy / ogdlny zarys programu zgrupowania(*):
PONIEDZIALEK

8:00 — 9:00 przyjazd uczestnikow

9:00 $niadanie

10:00 spotkanie organizacyjne z opiekunami grup
11:00 — 14:00 zajecia warsztatowe

14:00 obiad
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15:30 — 18:00 zajecia warsztatowe

18:00 kolacja

19:00 — 21:00 spotkania z muzykg i tarncem / zajecia oddechowe
WTOREK

8:00 $niadanie

9:00 — 13:00 zajecia warsztatowe

13:00 obiad

15:00 — 18:00 zajecia warsztatowe

18:00 kolacja

19:00 — 21:00 spotkania z muzyka i taricem / zajecia oddechowe
SRODA

8:00 $niadanie

9:00 — 13:00 zajecia warsztatowe

13:00 obiad

15:00 — 18:00 zajecia warsztatowe

18:00 kolacja

19:00 — 21:00 spotkania z muzykga i tarncem / zajecia oddechowe
CZWARTEK

8:00 sniadanie

9:00 — 13:00 zajecia warsztatowe

13:00 obiad

15:00 — 18:00 zajecia warsztatowe

18:00 kolacja

19:00 spotkanie organizacyjne z opiekunami grup

19:30 — 21:00 prdéba generalna do pokazu finatowego
3
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PIATEK

7:00 $niadanie
9:00 — 11:00 pokaz finatowy
11:30 obiad
12:00 odjazd autokaru z uczestnikami
e suchy prowiant zamiast kolacji
13:00 — 16:00 zamkniecie zgrupowania przez organizatorow

(*) Program zgrupowania moze podlega¢ zmianom, jego ostateczna wersja (do druku) zostanie
przekazana Wykonawcy najpdézniej na 3 dni roboczych przed rozpoczeciem zgrupowania.

4. Zasady wykonania przedmiotu zaméwienia:

» Wykonawca zobowigzany jest do scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in. do
zorganizowania co najmniej jednego spotkania roboczego z Zamawiajgcym przed terminem
zgrupowania w siedzibie Zamawiajgcego oraz wizji lokalnej. Podczas spotkania zostanie
omoéwiona szczegétowa koncepcja realizacji poszczegdlnych zadan wchodzgcych w sktad
zamoéwienia. Termin spotkania ustala Zamawiajgcy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje
wiecej niz jedno spotkanie.

» Wykonawca zachowa najwyzszg starannosc i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.

» Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspotpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamoéwienia.

» Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zamodwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z
Zamawiajgcym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegdlnych zadan.

= Zgrupowania wspotfinansowane bedg ze sSrodkéw PFRON w ramach konkursu nr 1/2025 pn.
,»Sita mozliwosci", kierunek pomocy 3: wzrost aktywnosci oséb niepetnosprawnych w réznych
dziedzinach zycia, o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 2007r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych z zatgczonymi
tam dokumentami.
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5. Opis zadan Wykonawcy (po zawarciu umowy):

= Zapewnienie sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem i sprzetem:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia 4 sal szkoleniowych do prowadzenia wszystkich

zajec warsztatowych, spotkan i pokazu, dostosowanych do liczby uczestnikdow przedmiotowego

wydarzenia i znajdujacej sie w tym samym budynku lub kompleksie budynkdéw co

zakwaterowanie uczestnikow wydarzenia

2. W przypadku sali z oknami wykorzystanej na multimedialne spotkanie z filmem tanca, musi

istnie¢ mozliwos¢ zaciemnienia jej w taki sposéb, aby wysSwietlane w niej prezentacje byty

dobrze widoczne.

3. Wyposazenie sali szkoleniowej w niezbedny sprzet techniczny. Wymagane jest:

nagtosnienie — w sali, w ktérej planowany jest pokaz finatowy oraz spotkania wieczorne z
muzyka i tancem,

45 krzeset - w sali, w ktérej odbedzie sie pokaz finatowy
10 krzeset - w dwéch salach, gdzie odbedg sie zajecia taneczne oraz
2 krzesta dla prowadzacych - w salach, gdzie odbedg sie zajecia taneczne

stét + miejsca siedzgce dla 10-12 osdb - w czwartej sali na spotkania z
pedagogiem/psychologiem

2 stoty — w sali, w ktdrej planowany jest pokaz finatowy

ewentualne dodatkowe przedtuzacze na potrzeby sprzetu Zamawiajgcego

4. Wykonawca zapewni stabilne, darmowe fgcze Wi-Fi w trakcie catego zgrupowania dla co

najmniej 50 osdb.

* Obstuga zgrupowania:

1. Wykonawca zapewni koordynatora catego zgrupowania, odpowiedzialnego przed

Zamawiajgcym za nadzér nad prawidtowg i kompleksowg realizacjg poszczegdlnych

elementow zamowienia.
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= Zapewnienie ustugi hotelowej:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia wszystkim uczestnikom zgrupowania 4
noclegdw w obiekcie hotelowym, w ktérym odbedzie sie kazde zgrupowanie.

2. Wykonawca zapewni dostep do pokoi mozliwie wczesnie rano w poniedziatek (pierwszego
dnia zgrupowania).

2. Kazdy pokdj musi byé z oknem, wyposazony w petny wezet sanitarny.

3. Dla wszystkich uczestnikow zgrupowania musi by¢ zapewniony nocleg w pokojach
jednoosobowych lub wieloosobowych, gdzie uczestnicy kazdej grupy kazdego zgrupowania beda
zakwaterowani obok siebie.

4. Hotel musi posiadac zaplecze rekreacyjne i bezptatnie je udostepnié uczestnikom
spotkania.
5. Hotel zapewni bezptatny parking dla minimum 5 samochoddéw osobowych oraz mozliwosé

wjazdu autokaru z uczestnikami w momencie przyjazdu grup na zgrupowanie oraz w momencie
ich wyjazdu.

» Zapewnienie obstugi gastronomiczne;:

1. W trakcie catego czasu trwania zgrupowania Wykonawca zapewni ustuge
gastronomiczng czasowo zgodng z programem wydarzenia, na ktérg sktadaja sie:

- $niadania w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepto) wraz z napojami (w tym kawa i
herbata), woda niegazowana w nieograniczonej ilosci.

- obiady skfadajace sie z zupy i dania gtdwnego wraz z napojami.

- kolacja w formie bufetu (bufet na zimno oraz na ciepto) wraz z napojami (w tym kawa i
herbata), woda niegazowana w nieograniczonej ilosci.

2. Miejsce serwowania gtdwnych positkdw ($niadania, obiady, kolacja) musi znajdowad sie w tym
samym obiekcie hotelarskim, co sala szkoleniowa, jednakze w oddzielnym pomieszczeniu, niz
sala szkoleniowa.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg facznie nastepujace
warunki:
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* w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) Wykonawca nalezycie wykonat co
najmniej 3 ustugi, z ktdérych kazda polegata na organizacji wydarzen, np.
konferencji/konwentu/kongresu/zjazdu/sympozjum, dla min. 100 uczestnikow, przy czym
organizacja obejmowata tacznie: zapewnienie ustugi hotelarskiej, zapewnienie obstugi
techniczno-logistycznej, ustugi gastronomicznej oraz zapewnienie aranzacji wydarzenia. Wykaz
zrealizowanych zamoéwien Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty ze wskazaniem
podmiotu na rzecz ktorego byta organizowana ustuga.

7. Kryteria wyboru oferty:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug

nastepujgcych kryteridw i punktacji:

Lp Kryterium oceny Waga %
1 Cena 100,00%

RAZEM 100%

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach poszczegélnych kryteriéw
oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Wykonawca moze uzyskac tgcznie maksymalnie 100 pkt.

4. W kryterium ,Cena brutto” najwyzszg liczbe punktéw (100) otrzyma oferta zawierajgca
najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

Liczba punktow = (cena oferty najnizej skalkulowanej / cena oferty ocenianej) x 100 pkt

8. Termin i forma skfadania ofert:

Oferte szacunkowg dotyczgcg wykonania przedmiotowej ustugi nalezy ztozy¢ na formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1) w terminie do dnia 26 marca 2026 roku do korica dnia, mailem na
adres:

balet@balet.com.pl


mailto:balet@balet.com.pl
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Do oferty nalezy dofaczy¢ podpisane oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych (zatacznik nr 2).

9. Ogtoszenie wynikéw wyboru oferty:

Ogtoszenie wynikdw wyboru oferty nastgpi 27 marca 2026 roku i zostanie zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajgcego:

www.artbale.pl

10. Kontakt:
ARTBALE Stowarzyszenie Rozwoju Edukacji Kulturalnej i Sztuki

604 094 584 Berenika Jakubczak Rauze - koordynator projektu

Klauzula informacyjna - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ARTBALE Stowarzyszenie.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celach: wyboru wykonawcy lub zawarcia i
realizacji umowy.

e Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym
zgodnie z obowigzujgcym prawem.

e Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu wyboru wykonawcy,

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia oraz realizacji umowy


http://www.artbale.pl/
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e Pani/Pana dane osobowe bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszgcego 5 lat i nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. ustawie z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).

¢ W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

e Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres: ul.
Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c lub b RODO



